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Deine Zukunft in der Bibliothek Zug – Werde Fachfrau/Fachmann Information und Dokumenta-
tion! 
 
📚 Berufsbild 
Als Fachfrau oder Fachmann Information und Dokumentation verwaltest du Medien- und Informations-
bestände. Du sorgst dafür, dass Bücher, Zeitungen, Fotos und digitale Medien optimal erschlossen, 
aufbewahrt und vermittelt werden. Dabei arbeitest du eng mit Kundinnen und Kunden zusammen und 
hilfst ihnen, die richtigen Informationen zu finden. 
 
📅 Ausbildungsdauer und -orte 
• Drei Jahre berufliche Grundbildung für das Eidgenössische Fähigkeitszeugnis (EFZ) als Fach-
frau/Fachmann Information und Dokumentation in der Bibliothek Zug. 
• Überbetrieblicher Kurs (ÜK): findet im Kanton Zürich statt 
• Berufsschule: Allgemeine Berufsschule Zürich 
 
📍 Deine Ausbildung in der Bibliothek Zug 
Die Bibliothek Zug ist nicht nur ein Wissens- und Kulturzentrum, sondern auch ein moderner Ausbil-
dungsbetrieb. Wir bieten dir eine praxisorientierte Ausbildung, in der du verschiedene Fachbereiche 
durchläufst und aktiv an Veranstaltungen, Social Media und digitaler Dokumentation mitwirkst. Zudem 
hast du regelmäßigen Kundenkontakt und lernst, kompetent zu beraten. 
 
🛠 Deine Aufgaben 
✔ Katalogisierung und Verwaltung von Medien 
✔ Kundenberatung und Unterstützung bei Recherchen 
✔ Mitarbeit in der regionalen Sammlung und Digitalisierung 
✔ Planung und Durchführung von Veranstaltungen 
✔ Einblick in die Arbeit im Stadtarchiv 
 
🎓 Das bringst du mit 
✅ Einen guten Abschluss der Sekundarschule A 
✅ Interesse an digitalen Medien und Archivarbeit 
✅ Freude am Umgang mit Menschen 
✅ Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 
✅ IT-affin und technikinteressiert 
✅ Sehr gute Deutsch und gute Englischkenntnisse 
 
📲 Folge uns auf Social Media! 
📷 Instagram: www.instagram.com/bibliothekzug 
🎵 TikTok: www.tiktok.com/@bibliothekzug 
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Schnupperlehren bieten wir jeweils im März während der Schnupperlehrwochen der Kooperativen 
Oberstufe Loreto an. 
 
📧 Ansprechpersonen: 
👩💼 Jasenka Pengic – Mitarbeiterin Bibliothekarische Dienste und Berufsbildnerin, 
📞 058 728 95 42 | 📧 jasenka.pengic@stadtzug.ch 
👩💼 Olivia Rölli – Stv. Leiterin Personalabteilung und Ausbildungsverantwortliche, 
📞 058 728 90 65 
💻 Offene Lehrstellen: www.stadtzug.ch/stellen 
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