Stadt

Stadt Zug
Departement Soziales, Umwelt und
Sicherheit und Verkehr

U

Anleitung Gesuchsportal Plakatierung

Die Gesuche fiir Plakatstellen werden neu (ber die Seite https://gesuchsportal.zg.ch eingereicht.

Der Startbildschirm fangt mit einer Ubersichtskarte und einer Beschreibung statt.

I Kanton Zug Gesuchsportal &, Login

G Hutzung & i Raum Kanton Zug

Beabsichtigen Sie eine Veransialtung ausserhalb der Gemeinde Stadt Zug durchzufuhren, wahlen Sie bitte die entsprechende Nutzungsart im Abschnitt “Kanton Zug und Stadt Zug” in der
Mutzungsartibersicht und wenden Sie sich bitte wie bisher an die entsprechende Landgemsinde..

Fur Veranstaltungen in der Gemeinde Stadt Zug wahien Sie bitte die entsprechende Nutzungsart. Das Gesuch wird automatisch der Stadt Zug sowie, falls notwendig, dem Kanton Zug
Zugeteilt.

Wahien Sie thre gewunschten Ortlichkeiten mit Hilfe der Karte. Beginnen Sie dazu mit der Auswahl des Zeitraums sowie Nutzungsart. Uber den Button [Anwenden] werden alle verfugbaren
Veranstaltungspiatze angezeigt Die Adresssuchs ermégiicht dis zusatzliche Lokalisierung von Strassen. Sie kbnnen das Formular mittels der Nutzungsartiibersicht auch direkt srreichen.
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Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf das Textfeld "Nutzungsartibersicht", damit Sie zur Plakatie-
rung kommen. Sie kénnen die Plakatstellen auch direkt iber das Kartenfeld buchen.

In den nachsten Seiten werden beide Varianten erklart.
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Gesuchsportal Nutzung offentlicher Raum Kanion Zug

Beal i Sie eine der G i Stadt Zug durchzuflihren, wahien Sie bitte die entsprechende Nutzungsart im Abschnitt "Kanten Zug und Stadt Zug” in der
Nuizungsartubersicht und wenden Sie sich bitte wie bisher an die entsprechende Landgemeinde.

Fir Veranstaliungen in der Gemeinde Stadt Zug wahien Sie bitte die enisprechende Nutzungsart. Das Gesuch wird automatisch der Stadt Zug sowie, falls notwendig, dem Kanton Zug
zugeteilt.

Wahlen Sie Ihre gewiinschten Ortlichkeiten mit Hilfe der Karte. Beginnen Sie dazu mit der Auswahl des Zeitraums sowie Nutzungsart, Uber den Button [Amwenden] werden alle verfiigharen
Veranstaliungsplatze angezeigt. Die Adresssuche ermdglicht die zusétzliche Lokalisierung von Strassen. Sie konnen das Formular mittels der Nutzungsartiibersicht auch direkt erreichen.

ﬂ%’- = A
{ Suche nach Adresse

| 8 offentiche

Nutzungsart

g | Bitte auswatien

&

Datum von

| Leaer |8 618 Kanton Zug




3/12

FUGBAREN Stellen angezeigt.

Klicken Sie auf eine gewiinschte Stelle und gehen auf den Belegungskalender.

won Strassen. Sie kdnnen das Formular mittels der Nutzungsartiibersicht auch direkt erreichen
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Wahlen Sie Inre gewtinschten Grtlichkeiten mit Hilfe der Karte. Beginnen Sie dazu mit der Auswahl des Zeftraums sowie Nutzungsart, Uber den Button [Anwenden] werden alle verfigharen
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Im Belegungskalender sehen Sie, ob es noch weitere Belegungen am hat Standort. Es kénnen bis 3
Stellen pro Standort sein. Dies wird mit den grauen Balken angezeigt.

Klicken Sie immer auf den Montag und gehen auf "Standort als Belegung speichern). Danach kénnen
Sie weitere Standorte auswahlen. Wenn alles ausgewahlt wurde, klicken Sie auf "Gesuchsformular
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Buchung iiber die Nutzungsartiibersicht

Sie sehen eine Gesamtauswahl der Gesuchstypen von Kanton und Stadt.

Klicken Sie auf "Plakatierung" und es erscheint eine Auswahl der Plakatformate. Klicken Sie auf das
Format, welches Sie buchen méchten.

Stadt

I Kanton ZUQ Zug Gesuchsportal & Login

Gesuchsportal Nutzung offentiicher Raum Kantocn Zug

s

Beabsichtigen Sie eine Veranstaltung ausserhalb der Gemeinde Stadt Zug durchzufiinren, wahien Sie bifte die entsprechende Nutzungsart im Abschnitt "Kanten Zug und Stadt Zug” in der
Nutzungsartibersicht und wenden Sie sich bitte wie bisher an die entsprechende Landgemeinde.

Fiir Veranstaltungen in der Gemeinde Siad{ Zug wahlen Sie bilie die enisprechende Nulzungsari. Das Gesuch wird gutomatisch der Stadt Zug sowie, falls notwendig, dem Kanton Zug
zugeteilt

Kanton Zug und Stadt Zug
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In der Ubersicht klicken Sie auf "Gesuch". Sie kénnen hier ebenfalls alle Infos zur Plakatierung lesen.

Stadt

IR Kanton Zug

Gesuchsportal Nutzung &ffentlicher Raum Kanton Zug

Zug % Gespeicherte Belegungen (0) Gesuchsportal /2 Login  Kulturplakate F4 —

Gesuch Kartenportal Dokumente Wichtige Hinweise
=1 o @
7 —
.s i"
Gesuch ausfiillen Eine Ubersicht an Standoren und Merkblatter sowie gesetddiche Informationen zum Gesuch
Flachen mit weiterfuhrenden Bestimmungen fir das Gesuch
Enformationen zum Download
Datenschutzerkiarung eLICET Web 2019 - 2025

Beim kleinen Fenster gehen Sie auf "Belegungskalender" und es erscheint eine Agenda.

Belegungskalender Gesuch
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Tag noch frei? Der
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dabei dies herauszufinden
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Im Belegungskalender wahlen Sie die Plakatstelle aus, welche Sie buchen méchten.
Die weissen Felder sind verfligbare Wochen. Rote Felder sind komplett belegt.

I =
=
o —
N Kanton ZUQ Zi-lg # Gespeicherte Belegungen (0) Gesuchsportal 2 Login  Kulturplakate F4 =
Gesuchsportal Mutzung offentlicher Raum Kanion Zug
Sie konnen hier fur eine Adresse oder einen Veranstaltungsplatz den Belecungskalender einsehen. Tragen Sie im Suchfeld zunachst eine Adresse oder einen Platz ein und wahlen Sie ginen
Cintrag aus. Daraufhin wird der Delegungskalender angezeigt. Mittels I{lick auf eine Delegung finden Sie dort weitere Informationen. Oder markieren Sie im Kalender einen Tag oder ein
Zeitfenster und starten Sie direkt das Gesuchsformular.
Sie kinnen den Belegungskalender auch im Kartenportal einsehen.
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Legende und Einstellungen

Legende und Filter
Baustelle
Feisrtag, Gesperrt, Belegt

Reserviert

Micht verfiighar

Sonstiges
MWurGeschaftszeiten anzeigen
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Sobald Sie alle Stellen, die Sie buchen mdchten, auf Verfigbarkeit geprift haben, kénnen Sie auf den
jeweiligen Montag klicken und dann auf "Gesuchsformular ausfiillen" klicken.

B Kanton Zug “Zug

Gesuchsportal Nuizung éffentlicher Raum Kanton Zug

Zeitfenster und starten Sie direkt das Gesuchsformular.

Sia kinnen den Balequngskalander auch im Kartenportal pinsehan

P01 Kulturplakate &lpenstrasse, Ostlich ¢
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Datenschutzerkiarung

# Gespeicherte Belegungen (0) Gesuchsportal R Login  Kulturplakate F4 =

Sie kinnen hier fir eine Adresse oder einen Veranstaltungsplaiz den Belegungskalender einsehen. Tragen Sie im Suchfeld zundchst eine Adresse oder einen Flatz ein und wahlen Sie einen
Einirag aus. Daraufhin wird der Belegungskalender angezeigt. Mittels Klick auf eine Belegung Tnden Sie dort weitere Informationen. Oder markieren Sie im Kalender einen Tag oder ein
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Wahlen Sie die Dauer des Aushangs.

Fir weitere Buchungen fir den Zeitraum klicken Sie "Weitere Belegung hinzufiigen". Es tGibernimmt
automatisch die Dauer und den Zeitraum.

=
BN Kanton Zug wZUQ # Gespeicherte Belegungen (0) Gesuchsportal 2 Login  Kulturplakate F4 =
Gesuchsporial Mutzung 6ffentlicher Raum Kanton Zug

Standort

Erfassung Gesuch

Wahlen Sie zundchst den gewinschien Standort aus und geben Sie einen Zeitraum fiir die vorgesehene Belegung an (falls Sie die Standortbelegung bereits zuvor im Kartenporial oder
Belegungskalender ausgewahli haben, =ind die Daten hier schon eingefragen). Bei Bedarf konaen Sie die akiuelle Standoribelegung miitels [+ Weitere Belegung hinzufligen] speichern und
danach eine weitere Standoribelegung auswahien. Sie konnen auch spater in der Ubersicht Ihies Geguches noch weitere Adressen und Belegungsdaten hinzufigen.

Mit [Speichern & Fortfahren] gehen Sie zum nachsten Schritt

Mit (%) markierte Felder sind Pilichtfelder.
Q.
% Kartenportal

Ort*

P01 Kulturplakate Alpenstrasse, Ostlich ¢

Anmerkungen zur Belegung

Datum von {Montag} * Aufstelldauer *

22. Dezember 2025 i

[ Speichemn & Fortfahren | [ Weitere Belegung hinzuftigen
[

1 Woche

2 Wochen

Datenschutzerklarung eLICET Web 2019 - 2028
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Bei der "Kurzbezeichnung" schreiben Sie den Titel des Plakates.

WICHTIG: Bitte schreiben Sie nicht nur "Konzert" oder "Ausstellung". Das ist fir die Priifung und Be-
statigung sowie fir die Zuweisung des Layouts hinderlich.

Stadt

I Kanton Zug

Gesuchsportal Nutzung offentlicher Raum Kanton Zug

Standort Details

Zl.lg % Gespeicherte Belegungen (2) Gesuchsportal R Login  Kulturplakate F4 =

Gehen Sie hier bitte alle notwendigen Informationen fir Inr Gesuch an. Diese helfen uns Ihren Antrag =o schnell wie moglich zu bearbeiten. Mit (%) markierte Felder sind Pflichtfelder,

Allgemeine Angaben

Kurzbezeichnung *

Jubilaumskonzernt Max Muster]

) 27 i 1024
Kurzbeschrieb

a (@ Speichern & Fortfahren - JERRELERCI

Datenschutzerkiarung eLICET Web 2019 - 2025
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Zum Schluss tragen Sie lhre Personalien ein. Sie haben die Méglichkeit, eine andere Rechnungs-
adresse zu nutzen.

Fir ein Login, setzen Sie den Haken auf Griin. Behalten Sie Ihre Logindaten gut auf.

— B
Hl Kanten Zug "’Zug ® Gespeicherte Belegungen {2) Gesuchsportal & Login Kulturplakate F4 =—

Gesuchsportal Nutzung dffentlicher Raum Kanton Zug

Standort Details Personalien

Damit wir mit Innen Kontakt aufnehmen kennen benatigen wir Ihre Kontaktdaten. Mit () markierte Felder sind Pflichifelder

Kundennummer vorhanden?

Gesuchstellende Person / Organisation

[ Person | Orcanisation / Firma

Frau Herr keine Angabe

Name * Vomame *
Sirasse / Hausnummer * Plz/Ort *
Postfach Adresszusatz
Land * Geburisdaium *

Schweiz &
Telefon Maobile.*
C-hail =

Verantwortliche Person

@ Gesuchstellende Person / Organisation

Andere Person

Rechnungsadresse

@ Gesuchstellende Person / Organisation

Andere Person

Durfen die Angaben fir wiederkehrende Gesuche gespeichert werden? =

u (= Speichem & Fortfahren g

[ Upersient |
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Bitte senden Sie das Layout spatestens 4 Wochen vor Aushang an sicherheit@stadtzug.ch. Falls wir
das Layout nicht zeitgerecht erhalten, missen wir die Reservation stornieren.

Fir Informationen und Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfliigung.

E-Mail: sicherheit@stadtzug.ch
Telefon: 058 728 99 11



