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Anleitung Gesuchsportal Plakatierung 

 

 

Die Gesuche für Plakatstellen werden neu über die Seite https://gesuchsportal.zg.ch eingereicht. 

 

Der Startbildschirm fängt mit einer Übersichtskarte und einer Beschreibung statt. 
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Klicken Sie auf dem Startbildschirm auf das Textfeld "Nutzungsartübersicht", damit Sie zur Plakatie-

rung kommen. Sie können die Plakatstellen auch direkt über das Kartenfeld buchen.  

 

In den nächsten Seiten werden beide Varianten erklärt. 
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Buchung über das Kartenportal 

 

Geben Sie im Suchfilter das entsprechende Plakatformat an und den Zeitraum. Es werden alle VER-

FÜGBAREN Stellen angezeigt. 

 

Klicken Sie auf eine gewünschte Stelle und gehen auf den Belegungskalender. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



4/12 

Im Belegungskalender sehen Sie, ob es noch weitere Belegungen am hat Standort. Es können bis 3 

Stellen pro Standort sein. Dies wird mit den grauen Balken angezeigt. 

 

Klicken Sie immer auf den Montag und gehen auf "Standort als Belegung speichern). Danach können 

Sie weitere Standorte auswählen. Wenn alles ausgewählt wurde, klicken Sie auf "Gesuchsformular 

ausfüllen". 
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Buchung über die Nutzungsartübersicht 

 

 

Sie sehen eine Gesamtauswahl der Gesuchstypen von Kanton und Stadt. 

 

Klicken Sie auf "Plakatierung" und es erscheint eine Auswahl der Plakatformate. Klicken Sie auf das 

Format, welches Sie buchen möchten. 
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In der Übersicht klicken Sie auf "Gesuch". Sie können hier ebenfalls alle Infos zur Plakatierung lesen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beim kleinen Fenster gehen Sie auf "Belegungskalender" und es erscheint eine Agenda. 
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Im Belegungskalender wählen Sie die Plakatstelle aus, welche Sie buchen möchten. 

Die weissen Felder sind verfügbare Wochen. Rote Felder sind komplett belegt. 
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Sobald Sie alle Stellen, die Sie buchen möchten, auf Verfügbarkeit geprüft haben, können Sie auf den 

jeweiligen Montag klicken und dann auf "Gesuchsformular ausfüllen" klicken. 
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Wählen Sie die Dauer des Aushangs. 

 

Für weitere Buchungen für den Zeitraum klicken Sie "Weitere Belegung hinzufügen". Es übernimmt 

automatisch die Dauer und den Zeitraum. 

 

 

 

 

 

 

 

  



10/12 

Bei der "Kurzbezeichnung" schreiben Sie den Titel des Plakates. 

 

WICHTIG: Bitte schreiben Sie nicht nur "Konzert" oder "Ausstellung". Das ist für die Prüfung und Be-

stätigung sowie für die Zuweisung des Layouts hinderlich. 
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Zum Schluss tragen Sie Ihre Personalien ein. Sie haben die Möglichkeit, eine andere Rechnungs-

adresse zu nutzen. 

 

Für ein Login, setzen Sie den Haken auf Grün. Behalten Sie Ihre Logindaten gut auf. 
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Bitte senden Sie das Layout spätestens 4 Wochen vor Aushang an sicherheit@stadtzug.ch. Falls wir 

das Layout nicht zeitgerecht erhalten, müssen wir die Reservation stornieren. 

 

Für Informationen und Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

E-Mail:  sicherheit@stadtzug.ch 

Telefon:  058 728 99 11  


